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1. DO OBJETO E JUSTIFICATIVA

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo o registro de precos de materiais graficos
personalizados (capa de processo, envelope tipo Saco 185x248mm com timbre MPRJ, envelope
tipo Carta 114x228mm com timbre MPRJ, envelope tipo Saco 260x360mm com timbre MPRJ e
envelope tipo Saco 229x324mm com timbre MPRJ), pelo periodo de 12 (doze) meses, para suprir
os estoques e realizar o atendimento de demandas oriundas dos diversos Orgdos de Execugdo e
Orgdos Administrativos do Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro.

2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADE DO MATERIAL

2.1. As especificagdes dos materiais que serdo adquiridos e suas respectivas quantidades encontram-
se descritas no Anexo | do presente Termo de Referéncia.

2.2. Sempre que aplicavel, os materiais deverdo ser fornecidos em embalagens lacradas e adequadas
a sua conservagao, contendo a identificacdo do conteldo, da quantidade, da data, do lote de
fabricagcdo e da validade, bem como demais informagdes e condi¢cbes de comercializacdo e
armazenamento exigidas na legislagdo em vigor e presentes neste Termo.

2.3. Nao serdo aceitos, em hipdtese alguma, materiais usados, recondicionados ou fora das exigéncias.

3. DO PRINCIPIO DA PADRONIZACAO

3.1. Importante acrescentar que, com o advento da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, o
planejamento das contratagdes toma novos contornos, conforme o objeto pretendido. Desse
modo, algumas exigéncias alcangaram patamar de verdadeiros principios, a exemplo do Principio
da Padronizacdo, trazido na alinea a), do inciso V, do art. 40, da referida Lei. Nesse sentido, cabe
destacar que ndo ha qualquer indicacdo de marca, modelo ou fabricante especifico como
referéncia no presente certame. O objeto foi definido de forma estritamente impessoal e objetiva,
por meio de especificagdes técnicas detalhadas e quantitativos minimos descritos no Anexo I, os
quais se mostram necessarios e suficientes para o pleno atendimento das necessidades
operacionais do Almoxarifado Central. A padronizagdo almejada pela Administragao se restringe,
portanto, aos critérios homogéneos de qualidade, resisténcia, funcionalidade e dimensdes fisicas
adequadas a infraestrutura de depdsito ja existente, garantindo-se a mais ampla competitividade,
a isonomia entre as arrematantes e a obtengdo da proposta mais vantajosa, em estrito
cumprimento a legislagdo vigente.

4, DA VIGENCIA DA ATA

4.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, na forma do art. 84,
caput, da Lei 14.133 de 2021.

GERENCIA DE ALMOXARIFADO

M p R J . Rua Amazonas, n? 107 - S3o Cristévado

SECRETARIA DE LOGISTICA Rio de Janeiro - R - CEP 20920-370

SECL Telefone: (21) 3878-2353

E-mail: almoxarifado@mprj.mp.br



5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

MPRJ | MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DA ANALISE DAS PROPOSTAS E DAS AMOSTRAS

Na proposta de prego devera constar:

5.1.1. O prazo de validade, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias consecutivos;

5.1.2. A discriminagdo detalhada dos materiais ofertados, incluindo, quando aplicavel, marca e
modelo;

5.1.3. A quantidade solicitada;
5.1.4. Os valores unitario e total;

5.1.5. O prazo de entrega de até 20 (vinte) dias consecutivos;

5.1.6. Dados relacionados ao fornecedor, como nome fantasia, razdo social, CNPJ, nome do
representante legal, telefones de contato e e-mail;

Os valores apresentados nos orgamentos e/ou propostas de prego deverdo considerar inclusas
todas as despesas que possam influir direta ou indiretamente nos custos, tais como tributos,
licengas, analises, transportes, pedagios, estadas, multas, m3o de obra para carga/descarga dos
materiais, dentre outros.

Em caso de necessidade de ajustes ou esclarecimentos quanto as informagdes constantes nos
orcamentos e/ou propostas, desde que n&o alterem o valor, o Orgdo Fiscalizador podera diligenciar
junto ao proponente a fim de dirimir as questdes suscitadas.

O Orgio Fiscalizador podera, discricionariamente, solicitar a apresentacdo de amostras, fichas
técnicas e/ou laudos laboratoriais, para fins de avaliagdo do cumprimento das especificagdes do
Anexo I.

5.4.1. As amostras ou catalogos/fichas técnicas deverdo ser apresentados no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir do 12 dia Gtil apés o envio da notificagdo pelo Orgdo Fiscalizador.

5.4.2. A entrega das amostras solicitadas pelo Orgdo Fiscalizador deverd ocorrer no prazo
estabelecido neste Termo de Referéncia. Ndo haverd prorrogacdo do prazo estabelecido
para a apresentagdo das amostras, independentemente do motivo alegado pela licitante,
conforme discriminado nos itens 5.4.5 e 5.4.6.

5.4.3. As amostras, caso solicitadas e ainda que unitarias, deverdo vir em suas embalagens
originais, quando aplicavel, a fim de que haja possibilidade de avaliacdo quanto as
informacdes exigidas por Lei, de acordo com o item 2.2 deste Termo.
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5.4.4. As amostras deverdo ser entregues na Geréncia de Almoxarifado do Ministério Publico do
Estado do Rio de Janeiro, situada na Rua Amazonas, 107A, Sdo Cristovao - Rio de Janeiro,
CEP. 20.920-370, ap6s agendamento com o minimo de 48 horas de antecedéncia, pelo
telefone (21) 3878-1476 ou pelo e-mail almoxarifado@mprj.mp.br.

5.4.5. O 6nus de entregar as amostras ou catalogos/fichas técnicas é exclusivo da arrematante.
Portanto, ndo serdo acolhidas como justificativa para a ndo entrega ou para a entrega além
do prazo estipulado, alegaces que transfiram a responsabilidade a terceiros, salvo situagado
excepcional, devidamente comprovada pela licitante.

5.4.6. Ndo serdo considerados excepcionais para os fins do item anterior, por configurarem risco
inerente a atividade, atrasos habituais na entrega pelos Correios ou por empresa
transportadora eventualmente acionada pelo fornecedor selecionado para efetuar a
entrega.

5.5. A critério do Orgdo Fiscalizador, a licitante podera ser dispensada de apresentar amostras, quando
o material ofertado for da mesma marca e modelo do produto ja utilizado pelo MPRJ.

5.6. Caso o Orgdo Fiscalizador opte por solicitar ao licitante detentor da melhor proposta que apresente
laudo laboratorial, o mesmo devera ser entregue em até 15 (quinze) dias consecutivos, a contar
do 12 dia Util apds o recebimento da notificacdo enviada pelo Orgdo Fiscalizador, garantindo a
compatibilidade dos itens ofertados com as especificagGes presentes no Anexo | deste Termo.

5.6.1. O laudo deverd ser emitido por entidade atuante no ramo de metrologia ou pesquisa
tecnoldgica, de reconhecida idoneidade e competéncia, pertencente a dérgdo da
Administragdo Publica ou com acreditagdo do INMETRO, vinculada a Rede Brasileira de
Laboratorios de Ensaio (RBLE);

5.6.2. A data de finalizagdo dos testes que embasaram o laudo laboratorial devera estar
compreendida dentro do periodo dos 12 (doze) meses que antecederem a abertura da
sessdo publica;

5.6.3. Olaudo devera atestar expressamente que as analises foram realizadas em itens da mesma
fabricante/marca dos ofertados;

5.6.4. O documento apresentado devera ser original, cépia autenticada por cartério competente
ou servidor da Administragao, ou cépia simples acompanhada do original para cotejo no ato
da apresentagdo, podendo o Orgdo Fiscalizador consultar o laboratério para verificagdo das
informagoes;

5.6.5. O documento podera ser expedido em nome de pessoa diversa a da licitante detentora da
melhor proposta, desde que conste a compatibilidade dos itens ofertados com as
especificacdes presentes no Anexo | deste Termo.
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5.6.6. A empresa licitante suportara todos os encargos advindos da aplicagdo do item 5.6.

5.7. Para efeito de avaliagdo dos materiais, serd avaliada a conformidade com as especificagbes e
caracteristicas descritas no Anexo | deste Termo, a qualidade, o acabamento, a funcionalidade, o
rendimento e as certificagdes ambientais. Os fatores serdo analisados em conjunto, levando-se em
consideragdo o fim a que se destinam os materiais e, principalmente, o seguinte:

5.7.1. Quanto a qualidade - Apresentacdo do material no que diz respeito a matéria prima
utilizada, sem rebarbas, amassados e/ou qualquer outra falha de fabrica¢do;

5.7.2. Quanto ao acabamento - Apresentacdo do material no que se refere a uniformidade,
precisdo das dimensdes e auséncia de falhas visuais;

5.7.3. Quanto a funcionalidade - Sera verificada a capacidade do material de atender plenamente
ao fim a que se destina, considerando desempenho nas atividades, facilidade de utilizagdo e
durabilidade;

5.7.4. Quanto ao rendimento - Quando aplicavel, serd a comparagdo entre o resultado
apresentado pela amostra e o exigido nas especificagdes.

5.7.5. Quanto as certificagbes ambientais - Apresentacdo de certificagdo ambiental valida, como
FSC ou CERFLOR, quando aplicavel;

5.8. No caso de solicitagdo de amostras, a analise serd realizada de acordo com o roteiro de avaliagéo,
constante do Anexo lll deste Termo, que detalha todas as condi¢des de execugdo do procedimento,
bem como os critérios objetivos de avaliagdo.

5.8.1. A data/periodo de andlise de amostras sera divulgada a todos os licitantes, por meio do
Portal de Compras Governamentais, com 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia da data
agendada para a realizagdo das analises.

5.8.2. A amostra serd avaliada nas dependéncias da Geréncia de Almoxarifado do Ministério
Publico do Estado do Rio de Janeiro, situada na Rua Amazonas, 107A, Sdo Cristévao - Rio de
Janeiro, CEP. 20.920-370.

5.8.3. Por meio de mensagem no Portal de Compras Governamentais, sera divulgado o local e o
horario de realizacdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes, sendo recomendado o
envio dos dados do representante da empresa licitante, com no minimo 2 horas de
antecedéncia do inicio das andlises, via e-mail almoxarifado@mprj.mp.br, para que a
entrada no prédio possa ser autorizada previamente. O resultado de cada avaliagdo de
amostras/catalogo sera divulgado por meio do Portal de Compras Governamentais, em
hiperlink de encaminhamento ao Portal da Transparéncia do MPRJ, em periodo anterior a
declaragao do vencedor.
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5.9. As amostras aprovadas permanecerdo em poder do Orgdo Fiscalizador até o término da vigéncia
da Ata de Registro de Precos, com vistas a avaliar se o material entregue a cada etapa confere com
o aprovado, ndo sendo considerada como parte integrante do quantitativo contratado.

5.10. Caso uma amostra ndo seja aprovada, poder3, a juizo do Orgdo Fiscalizador, ser concedido o prazo
de até 05 (cinco) dias Uteis para a licitante apresentar nova amostra que atenda as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia.

5.11. Em caso de ndo aprovagdo das amostras, a licitante devera retira-las no prazo de 10 (dez) dias
consecutivos, contados do 12 dia Util posterior ao envio da notificagdo, prazo apds o qual podera
ser dada a destinagdo que melhor convier a este Parquet.

5.12. Nao serdo permitidos ajustes ou modificagdes nos materiais entregues como amostra, depois de
decorrido o prazo para entrega.

5.13. A aprovacgdo das amostras sera condi¢do para a adjudicacdo do objeto a licitante detentora da
melhor proposta.

6. DO REGIME DE EXECUGAO E FORNECIMENTO

6.1. O prazo maximo para a entrega dos produtos sera de 20 (vinte) dias consecutivos, contados do
primeiro dia util subsequente ao do envio da respectiva Nota de Empenho.

6.2. No ato da entrega dos materiais, juntamente com a Nota Fiscal, deverd ser entregue cdpia da Nota
de Empenho assinada pela contratada.

6.3. A respectiva nota fiscal devera estar devidamente discriminada, em nome do Ministério Publico
do Estado do Rio de Janeiro, CNPJ n? 28.305.936/0001-40.

6.4. O material devera ser entregue no Almoxarifado Central deste Ministério Publico, situado na Rua
Amazonas, n? 107A, S3o Cristov3o, Rio de Janeiro/RJ.

6.5. O 6nus de entregar os materiais é exclusivo da contratada. Portanto, ndo serdo acolhidas como
justificativa para a ndo entrega ou para a entrega além do prazo estipulado, alegacGes que
transfiram a responsabilidade a terceiros, salvo situagdo excepcional, devidamente comprovada
pela contratada.

6.6. N3o serdo considerados excepcionais para os fins do item anterior, por configuraremrisco inerente
a atividade, atrasos habituais na entrega pelos Correios ou por empresa transportadora
eventualmente acionada pela contratada para efetuar a entrega.

6.7. O agendamento da entrega e/ou retirada, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, é requisito para o recebimento e/ou autorizagdo de retirada dos objetos e devera
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ser feito por meio dos telefones (21) 3878-1858, 3878-1341 ou do e-mail
almoxarifado.op@mprj.mp.br.

6.8. Caso ndo seja observado o agendamento prévio, poderd o Orgéo Fiscalizador recusar a entrega
e/ou retirada sempre que houver risco ao bom andamento do servico no Almoxarifado Central.

6.9. Os materiais contratados serdo recebidos da seguinte forma:

6.9.1. Provisoriamente, no ato da entrega, pelo Orgdo Fiscalizador que, procedera a conferéncia
de sua conformidade com as especificagdes. Caso ndo haja qualquer impropriedade explicita
ou problema relativo a origem da aquisicao, sera atestado esse recebimento.

6.9.2. Definitivamente, em até 10 (dez) dias tteis apds o recebimento provisério, mediante
“atesto” na nota fiscal, depois de comprovada a adequacgdo aos termos da proposta, a nota
de empenho e a amostra aprovada.

6.10. Caso ndo sejam aprovados, a empresa contratada deverd efetuar a troca de todo material
referente aquele item do lote no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, contados do
primeiro dia util subsequente ao envio da respectiva notificagao.

6.11. O Ministério Publico se reserva o direito de ndo receber os materiais que ndo estiverem em
perfeitas condi¢Ges e de acordo com as especificagGes estipuladas neste Termo de Referéncia.

6.12. O Org3o Fiscalizador da contratacdo podera efetuar, por amostragem, nova analise dos produtos
entregues, submetendo-os as mesmas verificagdes estipuladas para as amostras, sendo os custos
com eventuais analises laboratoriais arcados pela empresa contratada, nos seguintes casos:

6.12.1. A cada etapa de recebimento;

6.12.2. A qualquer tempo e dentro do prazo de garantia, mediante indicios de irregularidades na
qualidade ou no desempenho do produto recebido.

6.13. Materiais excedentes ao quantitativo ou que ndo corresponderem as especificagdes deverdo ser
retirados no prazo de 10 (dez) dias consecutivos, contados do primeiro dia Gtil subsequente ao do
envio da respectiva notificacdo, sob pena de autorizagdo tdcita para a destinagcdo que melhor
convier ao Ministério Publico, sem gerar direito de indenizagdo a contratada.

6.14. Qualquer atraso ocorrido na apresentagdo da nota fiscal e/ou da nota de empenho assinada pela
contratada, ou ainda em outros requisitos como condicdo para pagamento por parte da
contratada, importard na prorrogacdo automdtica do prazo para pagamento do material
adquirido.

6.15. O material devera ser entregue integralmente em cada etapa de entrega, salvo motivo
superveniente devidamente justificado e desde que aceito pelo Orgdo Fiscalizador.
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6.16. O prazo para pagamento das notas fiscais sera iniciado somente apds o recebimento integral dos

7.1.

8.1.

8.2.

9.1.

itens previamente solicitados pelo Orgao Fiscalizador, observando-se o disposto no item 6.9.2.

DAS VALIDADES

Os materiais especificados no presente Termo de Referéncia deverdo ter prazo minimo de
validade, quando aplicavel, para utilizagdo regular, ndo inferior a 12 (doze) meses constante na
embalagem, contados a partir da data da entrega definitiva.

DA GARANTIA DO PRODUTO

A contratada ficard obrigada, a partir da data da respectiva entrega e durante os periodos
especificados no item 7.1, a prestar garantia aos produtos entregues, devendo substituir, no todo
ou em parte, as suas expensas, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos contados do primeiro dia
util subsequente ao do envio da respectiva notificagdo, quaisquer materiais que apresentem
defeitos, vicios ou que tenham sofrido danos ou avarias, de qualquer espécie, no transporte ou
descarga, de forma que comprometam seu uso regular e adequado.

No caso de substituigdo dos produtos, as novas unidades terdo os mesmos prazos de garantia
originalmente concedidos aos substituidos, a contar da data em que ocorrer a substituicao.

DOS DEVERES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

Caberao a CONTRATANTE as seguintes medidas decorrentes desta contratagdo:

9.1.1. Proporcionar as condig¢des indispensaveis a boa execuc¢do do contrato, prestando todas as
informac0es e esclarecimentos necessarios;

9.1.2. Verificar se o material entregue pela contratada estd de acordo com as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos;

9.1.3. Solicitar por escrito a substituicdo dos materiais que apresentarem defeito ou ndo estiverem
de acordo com a especificagao;

9.1.4. Solicitar por escrito a substituicdo ou o reparo de material que apresente defeito ou vicio
durante o periodo de garantia ou que tenha sofrido danos ou avarias, de qualquer espécie,
no transporte ou descarga, que comprometam seu uso regular e adequado;

9.1.5. Aplicar as sang¢Bes administrativas cabiveis, previstas neste Termo de Referéncia;

9.1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados.
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9.2. Caberdo a CONTRATADA:

9.2.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto;

9.2.2. Efetuar a entrega integral do objeto no prazo e no local constante neste Termo de
Referéncia, observando as especificagdes presentes no Anexo |;

9.2.3. Entregar o material acompanhado do respectivo documento fiscal e da Nota de Empenho;

9.2.4. Substituir ou reparar, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

9.2.5. Comunicar a Contratante, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedem a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

9.2.6. Responder, toda e qualquer notificagdo enviada pelo Orgéo Fiscalizador:

9.2.6.1.Em caso de descumprimento, os prazos constantes na notificacdo se iniciardo
automaticamente a partir do 12 dia Gtil apds o seu envio.

9.2.7. Nado transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigacGes assumidas em razdo da
presente aquisi¢ao;

9.2.8. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugdo do fornecimento;

9.2.9. Recuperar ou ressarcir danos em areas ou bens do MPRJ, ocorridos em razdo de suas
atividades contratuais, em um prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis.

9.2.9.1. O prazo para a recuperagdo e ressarcimento mencionados neste item podera ser
flexibilizado, por determinacdo do Orgdo Fiscalizador ou acordado entre as partes,
considerando as circunstancias do caso concreto.

10.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, a contratada ficara
sujeita as seguintes san¢Oes administrativas:

10.1.1. Adverténcia;
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10.1.2. Multa de mora, no percentual de 1% (um por cento) por dia util de atraso injustificado
no adimplemento da obrigacdo (fornecimento, substituicdo de material ou cumprimento de
garantia), calculada sobre o valor contratual atualizado correspondente a parcela de
execugdo em atraso, até o maximo de 10% (dez por cento) do valor do presente contrato;

10.1.2.1. A mora da contratada estd limitada ao prazo maximo de 10 (dez) dias uteis;

10.1.3. Multa pela inexecugdo total ou parcial do contrato, graduavel conforme a gravidade da
infracdo, no percentual maximo de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato ou do
empenho.

10.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica Estadual, pelo prazo de
até 03 (trés) anos.

10.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos
e maximo de 06 (seis) anos.

10.1.6. Consideram-se passiveis da san¢do de adverténcia as faltas que derem causa a
inexecugdo parcial do contrato.

10.2. O impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual podera ser aplicado a
CONTRATADA que incorrer nas condutas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art.
155 da Lei n2 14.133 de 2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

10.3. A declaragdo de inidoneidade podera ser aplicada a CONTRATADA que incorrer nas condutas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do caput do art. 155 da Lei n? 14.133 de 2021, bem como
nas infragdes administrativas previstas nos incisos Il Ill, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no §42 do artigo 156
da referida Lei, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos.

10.4. O impedimento de contratar com a Administragdo Publica Estadual podera ser aplicado a
CONTRATADA que apresentar documentac¢do falsa, ensejar o retardamento da execugdo do
contrato sem motivo justificado, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

10.5. As multas previstas nos subitens 10.1.2 e 10.1.3 podem ser aplicadas isoladamente ou em
conjunto com qualquer das demais penalidades, com base no §72 do artigo 156 da Lei n? 14.133

de 2021.

11.  DISPOSIGOES GERAIS

11.1. A atuacdo da fiscalizagdo ndao exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade
sobre a qualidade do material fornecido.
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11.2. Ao Orgso Fiscalizador cabera decidir os casos omissos, relativos as especificagdes ou quaisquer
documentos que se refiram, direta ou indiretamente, a aquisicdo em questao.

12. EQUIPE DE ELABORAGAO

Setor Responsavel/Cargo

André Ferreira Lepre
Gerente

Geréncia de Almoxarifado

Patricia Marmello Moreira
Técnica do MPRJ
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